
光和工業株式会社（以下、当社）は、個人情報の取り扱いについて、次のように管理し、保

護に努めて参ります。 

1.当社が取扱う個人情報 

(1)当社の業務遂行にあたり、顧客企業から預託された個人情報 

(2)顧客企業の担当者の個人情報 

(3)当社の業務遂行にあたり、業務委託先の個人情報 

(4)当社従業員の個人情報 

(5)当社施設来訪者の個人情報 

 

2.事業者の名称、個人情報の管理者及び連絡先について 

・事業者の名称：光和工業株式会社  ・連絡先：TEL:0564-26-1353 

 

3.利用目的について 

(1)顧客企業から預託された個人情報：契約管理、請求、各種連絡手段 

(2)顧客企業の担当者の個人情報：取引に関する折衝、連絡、受発注及び決済 

(3)業務委託先の個人情報：作業内容の連絡、確認及び受発注及び決済 

(4)従業員の個人情報：業務上の連絡、勤怠、人事評価、能力開発、福利厚生、安全衛生及び

給与の支払い等の労務管理 

(5)来訪者の個人情報：入退室の管理 

 

4.第三者への提供について 

上記の場合または法律で定められている場合を除いて、同意を得ず第三者に開示・提供する

ことはございません。 

 

5.個人情報の委託について 

個人情報については、上記利用目的を達成するために預託する場合があります。 

その場合は、個人情報の取扱いについて、十分に安全管理措置が講じられていて、当社と秘

密保持契約書を締結した委託先のみに預託します。 

 

6.個人情報の管理方法 

お預かりした個人情報への不正アクセス、紛失、改ざん及び漏えい等を予防するため、合理

的な安全対策を講じるとともに、必要な処置を講じます。 

 

7.苦情の申し出先 

個人情報の苦情の申し出をされる場合は、上記 2.の連絡先にご連絡をお願い致します。 

 

8.個人情報の開示・訂正・削除について 

当社が保有するご自身の個人情報について、開示を請求することができます。また、その結

果、必要な場合は訂正。追加、削除を求めることができます。 その他、個人情報の利用停止・

第三者への提供の停止や苦情・相談など申し付けることができます。当社では、これらを受

付けた場合、合理的な範囲内で適切に対応させていただきます。 また、その際は、本人確認

をさせて頂く場合があります。個人情報の開示・訂正・削除を請求される場合は、上記２．

の連絡先にご連絡をお願い致します。 


